
Notarfachangestellte (m/w/d) zur Direktvermittlung
(K22 02)

 Standort: Wuppertal  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
3200 - 3800 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Aufgaben:

Allgemeine Sachbearbeitung in notariellen Tätigkeitsbereichen
Empfang von Mandanten
Zuverlässige Bearbeitung der Korrespondenz und Kommunikation mit Mandanten, Behörden und Gerichten 
Erstellung von Abrechnungen, Vorbereitung von Urkunden sowie Aktenführung
Koordination von Terminen und Besprechungen

Ihr Profil

Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Notarfachangestellten (m/w/d)
Sie konnten bereits Berufspraxis in vergleichbarem Umfeld sammeln
Sie sind versiert im Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen
Sie besitzen eine sympathische, teamfähige Persönlichkeit mit einem gepflegten Erscheinungsbild
Sie überzeugen durch hohes Engagement, Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

Wir bieten:

Absolute Diskretion und Verschwiegenheit
Sperrvermerke werden selbstverständlich berücksichtigt
Die Dienstleistung der Direktvermittlung ist für Sie kostenfrei
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Geschäftsführerin Carla Probst unter 0202 - 51 49 38 10 jederzeit gerne
vorab zur Verfügung.

Interessiert? Dann sollten wir uns schnellstens kennenlernen!

Nutzen Sie dafür einfach unser Express-Online-Bewerberformular oder senden uns Ihre Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per eMail, bevorzugt im pdf-Format. Wir freuen uns auf Sie!

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Carla Probst
Geschäftsführerin

Probst Personalmanagement GmbH
Schuchardstr. 27
42275 Wuppertal

Fon: 0202–51 49 38 20
Mail: bewerbung@probst-personal.de
facebook.com/probstpersonal
probst-personalmanagement.de

Als Personaldienstleister mit Sitz in Wuppertal hat sich die Probst Personalmanagement GmbH auf die
Arbeitnehmerüberlassung und Personalvermittlung von Fach- und Führungskräften aus dem kaufmännischen sowie
gewerblich-technischen Bereich spezialisiert. Dieses Portfolio wird durch (Fach)Helfer*innen in Produktion und Logistik

mailto:carla.probst@probst-personal.de
http://www.facebook.com/probstpersonal
http://www.probst-personalmanagement.de/


ergänzt.

Unser Team verfügt über 30 Jahre Erfahrung und Kompetenz im Bereich Personalmanagement. Namhafte Unternehmen im
Bergischen Land und Umgebung sowie unsere Mitarbeiter*innen vertrauen auf unsere professionellen und persönlichen
Dienstleistungen.

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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